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ชื่อกระบวนงาน : การขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

อปท. 
ผู้มีสิทธิ/ทายาทย่ืนเร่ืองขอรับโดย

ใช้แบบตามสิทธิ 

- รวบรวม/ตรวจสอบเอกสารท่ี

เกี่ยวข้อง คำนวณการจ่าย

บำเหน็จบำนาญส่งจังหวัดภายใน 

15 วัน  

- เบิกจ่ายเงินหลังจากได้รับคำสั่ง

จ่ายฯ/จัดทำทะเบียนคุม 

- รายงานผลการเบิกจ่ายตามแบบ

รายงานบำเหน็จบำนาญ ทุกสิ้น

ไตรมาส (เฉพาะตำแหน่งครู) 

สถจ. กบท. 
- รับเร่ืองจาก อปท. ตรวจสอบ
การคำนวณ และเอกสารท่ี
เกี่ยวข้องให้ถูกต้องครบถ้วน 
เสนอ ผวจ. ออกคำส่ังจ่าย ภายใน 
21 วัน 

- จัดทำคำส่ังจ่ายให้ อปท.
ดำเนินการเบิกจ่ายและส่งให้ 
กบท. ตรวจสอบ 

- จัดทำทะเบียนผู้รับบำนาญแต่
ละ อปท. 

- ได้รับเร่ืองจากจังหวัดตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารคำส่ังจ่ายให้เป็นไป

ตามระเบียบภายใน 3-7 วัน 

- จัดทำทะเบียนผู้รับบำนาญ แยกเป็น

ตำแหน่งครู ตำแหน่งอื่น 

- จัดสรรเงินอุดหนุน (เฉพาะตำแหน่งครู) 

- ขออนุมัติโอนเงิน กบท. 

15 วัน 21 วัน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 

3. กฎกระทรวงกำหนดอัตราและวิธีการรับบำเหน็จดำรงชีพ พ.ศ. 2548 

4. กฎกระทรวงกำหนดอัตราและวิธีการรับบำเหน็จดำรงชีพ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 

5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 

6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบำนาญของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2522 

    (ฉบับแรกจนถึงฉบับปัจจุบัน (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2558 

7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จบำนาญลูกจ้างหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 

    แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2555 
 

 


